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Este manual esta estructurado en dos partes:

- GUIA RAPIDA: Es una version resumida, y sin imagenes, del manual, pensada
sobre todo para aquellas personas que ya conocen la aplicacion DEBA y solo
necesitan un recordatorio de los pasos a seguir, definidos con un minimo detalle.

- MANUAL: Es un versién detallada, e ilustrada con imagenes, del uso de la
aplicacion.
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1. AUT@BEGI STRARSE

Lo primero que debe hacer un monitor para poder usar la aplicacion DEBA es auto
registrase en la misma.

Una vez auto registrado, seguidamente debera validar el correo electrénico que haya
indicado, para lo cual recibira en dicho correo un mensaje con un enlace que, al pulsar en
él, realiza la validacién. Hasta que no se valide el correo, en la aplicacion DEBA no se
podré realizar ninguna accién salvo editar los datos aportados en el auto registro.

NOTA: Si el monitor ya se auto registr6 en afios anteriores, este paso no es
necesario que lo realice, ya que podra seguir accediendo con el usuario y contrasefia que
tuviera. En caso de no recordar el usuario y/o la contrasefia, en la pantalla de acceso hay
unas opciones que le permitiran o bien recordar el usuario o bien generar una nueva
contrasefia. En cualquier caso, lo que si debe recordar es la direccion de correo
electronico con la que se auto registr6 en su dia, ya que a ese correo es a donde le
llegara un correo con el usuario, en caso de solicitar recordarlo, o un correo con un enlace
para poder establecer una nueva contrasefia, en caso de indicar que se ha olvidado la
contrasefia. Si no recordase tampoco ese correo electronico, o bien fuese un correo
electronico que ya no estuviera operativo, debera contactar con el Servicio de Atencion al
Ciudadano 012, llamando al teléfono 983 327 850, para que le indiquen el correo que
figura en su ficha de auto registro y/o, si procede, le graben uno nuevo.

2.SOLI CIPTARRMI SOS

Una vez auto registrado el monitor, el siguiente paso es ir a la opciéon Permisos y
solicitar permiso para participar en la modalidad o modalidades deportivas de las
entidades participantes que proceda, para lo cual habraquepul sar el bot - n
el cual da acceso a un buscador que permite, introduciendo al menos algun criterio de

los existentes, consultar, pulsando e | bot - n 0 flaB madalidades deportivas de
una entidad participante y solicitar permiso para gestionar equipos de dicha modalidad,
pulsando para ello el bot- n fASol i citaro correspondiente
deseada.

Las solicitudes grabadas serdan procesadas por las entidades participantes
correspondientes, de tal forma que éstas las deberan Autorizar o Denegar. En ambos
casos, es decir, tanto si la entidad participante autoriza una modalidad deportiva como si
la deniega, el monitor recibira un correo electronico en la cuenta que se especificé cuando
se auto registro, indicdndole la accion llevada a cabo.
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3. DAR DE ALTA UBNQWUREQY O

Una vez que se tenga autorizacion para gestionar, al menos, una modalidad deportiva de

una determinada entidad participante, ya se podria empezar a grabar los equipos de

esa modalidad deportiva, aungque antes se debe seleccionar la entidad participante con

la que se quiere trabajar, para lo cual hay que pinchar en el enlace que hay en la parte

superior de la pantalla denominado i Sel ecci one una end. ddda paez
seleccionada una entidad participante, ya se puede ir a la opcion AEquiposi y pulsando

elbot - n @A Nue v pse mapwaradaoficha del equipo en blanco donde hay que

indicar unos pocos datos (nombre, modalidad deportiva, categoria y sexo) y dar al botén

i Gu a r. Gam esto quedara grabado el equipo pero vacio (sin participantes).

NOTA: si la modalidad deportiva deseada no apareciera en la lista sera porque o bien no
ha sido solicitada (ver punto anterior) o habiendo sido solicitada, la entidad participante
correspondiente la tiene pendiente de autorizar o bien la ha denegado.

4. Ac ADV RMOFI CAR/ ELIRIINQAIRPAPANITRE SEQ P O

Una vez dado de alta un equipo, lo siguiente es afiadirle participantes.

Novedad 2015-2016: Como en muchos casos es posible que la mayoria de los
participantes de un equipo de una temporada vuelvan a formar parte de un mismo equipo
en la siguiente temporada, se ha creado una nueva opcién que permita afiadir facilmente
los participantes de un equipo de la temporada pasada a un nuevo equipo de la
temporada actual. Para ello hay que pulsarelb ot - n A Afadir participant
ant er i, el cualsmbstrara una pantalla donde seleccionar el equipo de la temporada
anterior desde el cual se quieren recuperar los participantes. El buscador tiene
predefinidos, y son inalterables, algunos de los filtros como son la modalidad deportiva, la
cual sera la misma que la del equipo al que se van a afadir los participantes y la categoria
gue también sera la misma de tal forma que se mostraran solo equipos de esa categoria o
inferior (que es lo logico en este caso). Una vez seleccionado el equipo, se mostraran
los participantes del mismo, los cuales se podran ir afiadiendo, de uno en uno,
pulsandoelb ot - n A Aglieshdyiparacada participante.

Si por ser una entidad participante nueva, no se cuenta con datos del afio anterior, o bien
simplemente los equipos de un afio a otro cambian mucho de participantes, la forma

habitual de afadir participantes seria usando el bot - n AAfTadir oparAli ci
pulsar dicho botén se abre la pantalla correspondiente al buscador de participantes, lo

cual es muy util para aquellas entidades participantes que ya han grabado datos en DEBA

en temporadas pasadas, ya que a través de este buscador, ya sea por el DNI o por los

apellidos, se pueden buscar participantes ya grabados y afiadirles al nuevo equipo de

forma muy rapida (botén f A § agdei haydunto a cada participante). Si el participante

no existiera de afios anteriores, habria que grabarle de cero usando para ello el botén

i Nueov oque h adel batadof de pastitipantes.

Desde el buscador de participantes se irian afiadiendo, uno tras otro, todos los
participantes que se tengan en ese momento y una vez afadidos todos, para que estos
participantes lleguen a estar ASEGURADOS es necesario solicitar la tramitacion del
equipo, para lo cual basta con pulsar el boton i Sol i ci t ar 0t rqaimi thaacyi -enn
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ficha del equipo. La solicitud de tramitacién llegara a la entidad organizadora y cuando
ésta comunique los datos a la Junta de Castillay Ledén, serd cuando realmente los
participantes quedaran asegurados.

MUY IMPORTANTE: no es necesario esperar a tener grabados todos los
participantes que van a formar el equipo para solicitar su tramitacién. La tramitacion se
puede hacer de forma parcial y tantas veces como se necesite, es decir, que se
puede solicitar en el momento de crear el equipo con los participantes que se hayan
afiadido en ese momento, y posteriormente, cuando se vuelva afiadir otro u otros
participantes, se volveria a solicitar la tramitacibn para que esos nuevos participantes
gueden asegurados y asi sucesivamente.

Otras operaciones:

- Afadir un participante a un equipo ya existente: Buscar el equipo desde el
buscador que hay al efecto (opcién Equipos) y una vez seleccionado el equipo,
usar el bot-n AAfadir participanteso anteri

IMPORTANTE: Cuando no sea posible afiadir un participante a un equipo ya
existente porque el estado del equipo no lo permita, lo que NO se deber& hacer en
ningln caso es crear un nuevo equipo para afiadir al participante, o participantes,
gue se necesitan incluir. Habra que esperar a que la Entidad Organizadora revise
el equipo, lo valide y lo tramite, para que se puedan afadir participantes. En caso
de necesitar urgentemente afadir participantes, debera contactarse con la Entidad
Organizadora para indicarle que agilice, en la medida de lo posible, la tramitacion
de ese equipo.

- Afadir un participante ya existente a otro equipo: Este caso suele ocurrir con los
Delegados, los cuales suelen participar en mas de un equipo, aunque también
puede ocurrir con Entrenadores y Jugadores. Lo primero es buscar el equipo
desde el buscador que hay al efecto (opcién Equipos) y una vez seleccionado el
equi po, usar el bot - n AAfTadir puscador dei pant e
participantes, y al buscarle, ya sea por el DNI o por los apellidos, aparecera en
pantalla y pulsando el botén fAfadird que hay para dicho participante, pasara a
formar parte del equipo

- Modificar los datos de un participante de un equipo: buscar el equipo desde el
buscador que hay al efecto (opcién Equipos) y una vez localizado, pulsar el botén
gue tiene cada participante para ver sus datos, donde se podra, pulsando el boton
AEdi tar o, cambiar | os datos que sean necesa

- Eliminar un participante de un equipo: buscar el equipo desde el buscador que hay
al efecto (opciobn Equipos) y una vez localizado, pulsar el botén que tiene cada
participante para ver eliminarle del equipo.

MUY IMPORTANTE: Cuando se afiada uno o varios participantes a un equipo, 0 se
modifique los datos de un participante o varios, o se elimine un participante o varios, Si
el equipo ya hubiese sido tramitado con anterioridad, para que los nuevos
participantes y/o los cambios (modificaciones/bajas) queden comunicados a la Junta de
Castilla y Ledn, la entidad participante deberd solicitar nuevamente la tramitacion del
equipo al igual que hizo en su momento cuando grabd por primera vez el equipo, usando
para ell o el bot - n fASol i efecto,aen la fichaadeliegugpo.iEl no e x
solicitar la tramitacion no implica que los participantes queden automaticamente
comunicados a la Junta, simplemente sirve para indicar a la Entidad Organizadora que se
necesita que ésta los comunique a la Junta, de tal forma que hasta que la Entidad
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Organizadora no los comunique, los nuevos participantes y los cambios
(modificaciones/bajas) no tomaran efecto, es decir, los nuevos participantes no estaran
asegurados.

- Modificar los datos identificativos de un equipo: Si se detecta algun error en el
nombre del equipo, la modalidad deportiva, la categoria o el sexo, para corregirlo
basta con buscar el equipo (opcion Equipos->Actual), entrar en la ficha de dicho
equi po, pul sar el bot - n AEdIi tambiay el qatoeo
datos que procedan. En este caso, salvo que también se cambie algo en relacion a
los participantes (se haga un alta, una modificacibn o una baja) no se podra
realizar la tramitacién del equipo y estos cambios, de cara a la Junta, solo seran
comunicados cuando se realice algun cambio en los participantes y se tramiten
dichos cambios.

5. MI' S DATOS

Esta opcion permite consultar y modificar, si procede, los datos introducidos en el auto
registro.

6. ASI| STENCI A S@E®NIVEARIDA CURSD0 P®)1 5

El formulario para la asistencia sanitaria de los participantes (jugadores, entrenadores,
delegados) en centros del Servicio Publico de Salud de Castilla y Ledn (SACYL) debe ser
descargado desde la aplicacion DEBA. Para ello basta con ir a la ficha del equipo en
cuestién, buscandolo previamente en la opcién Equipos, y una vez en la ficha, o bien se
puede generar, con un solo clic, el formulario de todos los participantes del equipo (boton
AAsi stenci a S a ngerierarr €l adé )un participante ®n concreto (boton
representado por la imagen de un fonendoscopio, que hay para cada participante).

Nota: El formulario solo puede ser generado para participantes que hayan sido
comunicados, y en caso de generarse se mostraran los ultimos datos comunicados, que
podrian no coincidir con los dltimos introducidos en DEBA si es que estos Ultimos datos no
estan todavia comunicados (por ejemplo, una modificacion pendiente de ser comunicada).
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MANUAL
1. INTRODUCCI &N

El procedimiento de comunicacion de los participantes (deportistas, técnicos y delegados)
en el Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y Ledn conlleva un gran volumen
de informacion en papel, un gran numero de agentes implicados en el proceso y largos
plazos para incorporar los datos en el sistema actual, con el consiguiente retraso en la
disponibilidad de la informacién. Por estas razones, se ha pretendido mejorar dicho
procedimiento dotandole de una herramienta informatica adecuada, la cual cubra, en la
medida de lo posible, las necesidades de todos los agentes implicados y tenga en cuenta
las diferentes situaciones existentes.

Esta herramienta se ha materializado en la aplicacion informatica fDeporte en edad
escol ar 0, €EBA, la dual tiemenconeo olijetivo principal servir de soporte, tanto a
las entidades participantes como a las entidades organizadoras, para la tramitacion de las
comunicaciones que se deben presentar a la Junta de Castilla y Ledn con los datos
relativos a los deportistas, técnicos y delegados participantes, tanto por el mero hecho de
participar en el Programa de Deporte en Edad Escolar como con el objeto de garantizar la
cobertura del riesgo deportivo de dichas personas.

Pantalla principal de la aplicacion DEBA:

S8 Junta de Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

Entrada a la aplicacion

Deporte en edad escolar es una aplicacion de la Consejeria de Cultura y Turismo de la Junta de Castilla y Ledn que permite a las entidades
participantes en &l Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla v Ledn (centros escolares, clubes deportivos, etc), grabar los equipos y sus
participantes, con el objeto de gue las entidades organizadoras (Federaciones Deportivas, Diputaciones Provinciales y Ayuntamientos), validen los
equipos y generen y tramiten las correspondientes comunicaciones a la Junta de Castilla y Ledn.

Los siguientes enlaces permiten el acceso a la aplicacion segln cual sea su perfil de usuario.

ENT. PARTICIPANTES MONITORES ENT. ORGANIZADORAS PERSONAL JCyL
Acceso Acceso Acceso Acceso
Autorregistro Autorregistro Acceso con certificado
Manual Ent. Parficipantes Manual Monitores
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Definiciones a tener en cuenta:

Entidades organizadoras: Son por un lado las Diputaciones Provinciales y los
Ayuntamientos de mas de 20.000 habitantes que organizan los juegos escolares. Y por
otro lado son las Federaciones Deportivas de Castilla y Ledn que, segun el articulo 31 de
la ley 2/2003, de 28 de marzo, del Deporte en Castilla y Lebn, deberan colaborar en la
ejecucion del Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla 'y Ledn.

Entidades participantes: Son las entidades a las que pertenecen los equipos que
participan en el programa de deporte en edad escolar. Como ejemplos mas claros, y
numerosos, estan los centros escolares y los clubes deportivos, aunque también hay otros
tipos de entidad participante como son: las entidades locales (ayuntamientos), las
AMPAS, los clubes deportivos vinculados a un centro escolar, las escuelas deportivas de
las federaciones deportivas, las propias federaciones deportivas, las sociedades
anonimas deportivas y finalmente las entidades de promocién y recreacién deportiva.

Monitores: Son personas que se van a encargar de grabar la informaciéon de las
entidades participantes, debiendo ser autorizadas para ello previamente por la persona
gue dio de alta a la entidad participante en DEBA.

Este perfil ha sido disefiado pensando en dar respuesta a las siguientes
situaciones:

- Entidad Participante en la que hay varias personas (entrenadores generalmente,
etc.) que se van a repartir la labor de introducir la informacion de los diversos
equipos de dicha entidad.

- Personas que se van a encargar de gestionar equipos de diversas entidades
participantes.

Cuestiones a tener en cuenta:
- Un monitor podra serlo de varias entidades participantes.

- Las autorizaciones son a nivel de entidad participante y modalidad deportiva. Esto
guiere decir que si un monitor en una determinada entidad participante gestiona
equipos de varias modalidades deportivas, deberd solicitar autorizacién para cada
una de esas modalidades deportivas y como consecuencia de esto, el monitor de
una entidad participante solo podra gestionar los equipos de las modalidades
deportivas para las que le hayan autorizado.

- La persona que dio de alta en DEBA a la entidad participante (ya sea la persona
responsable de dicha entidad que la auto registro, o bien un usuario autorizado de
la entidad organizadora en el caso que la entidad participante hubiera sido dada de
alta por una entidad organizadora), sera la encargada de autorizar a los monitores
de dicha entidad participante.

- Si una entidad participante es gestionada Unicamente por una sola persona, y
dicha persona a su vez solo gestiona Unicamente a esa entidad participante, en
este caso la persona en cuestion no es necesario que se auto registre como
monitor, ya que al haber auto registrado a la entidad participante, dispondra de un
usuario y contrasefia de acceso con los que podra realizar cualquier gestion que
precise.
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Comunicaciones de participacién: Son las relaciones de deportistas, técnicos y
delegados que componen un determinado equipo de una entidad participante.
Estas relaciones deben ser presentadas en la Junta de Castilla y Ledn por parte de
las entidades organizadoras, de conformidad con los articulos 10 y 20 del
Programa de Deporte en Edad Escolar de Castillay Ledn para el curso 2015-2016,
aprobado por ORDEN CYT/577/2015, de 30 de junio, publicada el 15 de julio de
2015.

MUY IMPORTANTE: Las entidades participantes deberan consultar con la entidad o
entidades organizadoras con las que se relacionen, si deben usar la aplicacion DEBA,
dado que habra algunos casos en que las entidades organizadoras puedan disponer de
una aplicacién propia que se haya adaptado para el envio masivo de datos hacia a la
aplicacion DEBA, en cuyo caso las entidades participantes no tendrian que usar DEBA.

Nota: Obsérvese que si una determinada entidad participante se relacionara con mas de
una entidad organizadora, pudiera ocurrir que alguna de esas entidades organizadoras si
tuviera una aplicacién propia y preparada para el envio masivo de datos a DEBA, pero
gue otra de esas entidades organizadoras no estuviera en esa situacion, lo cual implicaria
gue la entidad participante si tendria que usar la aplicacion DEBA, pero solo para grabar
los equipos y participantes relativos a esa Ultima entidad organizadora.

Navegadores soportados por la aplicaciéon DEBA:

Navegador Version

@ Internet Explorer 8 0 superior

e} Firefox 3.6 0 superior
p Chrome 6 0 superior

Con otros navegadores 0 versiones no se asegura que la aplicacion funcione
correctamente.
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2. AUTBEGI S RRA

Lo primero que debe hacer un monitor para poder usar la aplicacion DEBA es auto
registrase en la misma.

La opcién de auto registro esta disponible en la pantalla principal de la aplicacién, en la
parte correspondiente al perfil Monitores.

MONITORES

Acceso

Autorregistro

Manual Monitores

Al pulsar dicha opcién aparecera la siguiente pantalla:

Auto-registro de monitores

Rellene todos los campos marcados como obligatorios y pulse Guardar.

— Datos del monitor

= DNI/NIE = Nombre + Apellido 1 Apellido 2

* Tipo de via * Nombre de la via Mumero Escalera Piso Lefra
Seleccionar ..

* Provincia * Localidad *C.P.
Teléfono fijo Teléfono movil * Email

— Datos de conexion
= Usuario + Contrasefia + Repetir confrasena

—— Responsabilidades de Proteccion de Datos

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley Organica 15/1999. de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter
Personal se informa que los datos de cardcter personal contenidos en esta aplicacion seran incluidos en un fichero para su tratamiento por la
Direccion General de Deportes de la Consejeria de Cultura y Turismo, como titular responsable del mismo, con la finalidad de gestionar el
Deporte en Edad Escolar de Castfilla y Leon.

Usted sera responsable de mantener en secreto su contrasefia y no comunicarsela a nadie bajo ninguna circunstancia. Asi mismo no puede
publicar o compartir con personas no autorizadas los datos que introduzca o visualice en la aplicacion.

r *+ Acepto cumplir con mis responsabilidades

* campos obligatorios Cancelar Guardar
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COMENTARIOS

Los datos marcados con * hay que rellenarlos obligatoriamente siempre.

DNI/NIE: Se debe indicar el DNI/NIE completo, entendiendo por completo con la letra final
incluida y teniendo en cuenta que el n° de caracteres debe ser exactamente de 9 en total,
lo que implica que en algunos casos (DNI cuyo n° sea inferior a 10.000.000) habra que
meter tantos ceros por la izquierda como sean necesarios para que la longitud sea de 9. Y
no hay que incluir ni puntos de los miles, ni guiones, ni espacios, ni ningun tipo de caracter
de separacion.

Ejemplos correctos:
DNI:  00654723M, 09230340A, 12374025W
NIE: X0023456L, Y0568423S, Z8435442J

Ejemplos incorrectos:
DNI:
9230340A (no tiene 9 caracteres en total, le faltaria un cero por la izquierda)
09230340 (no tiene 9 caracteres en total, le faltaria la letra final)
092303408 (la letra final no es correcta)
9.230.340 (lleva puntos de miles y ademas le falta la letra final)

9230340-A (lleva un caracter de separacion entre la parte numérica y la letra final)

Provincia y Localidad son listas dinAmicas que apareceran al introducir al menos 2
caracteres. Los caracteres introducidos son aplicados como filtro, de tal forma que la lista
gue aparezca mostrara en cada momento solo aquellos valores que contenga los
caracteres tecleados. Para seleccionar un valor de la lista o bien se hace clic con el ratén
en el valor deseado o bien se sitia encima de él usando las flechas y luego se pulsa la
tecla INTRO para que quede seleccionado. Una vez seleccionado un valor, se puede
pulsar la tecla Tabulador para pasar al siguiente dato o bien hacer clic con el raton en el
siguiente dato.

Email: Se indicara un correo electronico del monitor. Es un dato muy importante ya que en
dicho correo se recibiran avisos relativos a ciertos hechos como por ejemplo:

- Cuando una entidad participante le autorice, deniegue o revoque una solicitud de
permiso de gestion que haya realizado para una determinada modalidad deportiva de
dicha entidad.

- Cuando una entidad organizadora rechace un equipo de una entidad participante y
modalidad deportiva para la que dicho monitor tenga autorizacion.

- Cuando una entidad organizadora teletramite (registre electronicamente en la Junta de
Castilla y Ledn) una comunicacién relativa a un equipo de una entidad participante y
modalidad deportiva para la que dicho monitor tenga autorizacion.
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Como el email es un dato muy importante para los avisos, se ha establecido un
mecanismo para confirmar que el correo introducido es correcto y esta operativo, de tal
forma que, hasta que el email no esté verificado, no se podra operar con la aplicacion
salvo editar los datos introducidos en el auto registro. Por tanto, al guardar los datos del
auto registro, se mostraréa el siguiente mensaje:

Auto-registro de monitores

Su alta se ha procesado con éxito.
Se le ha enviado un e-mail con un enlace para verificar su cuenta de e-mail. 5i no lo encuentra en la bandeja de entrada, mire por si acaso en la
carpeta de SPAM. Si la direccion de e-mail gue nos proporciono no fuera comecta, acceda a la aplicacion con su usuario y contrasefia, y modifigue

su e-mail en el mend Mis Datos. Tiene 24 horas para verificar su e-mail, en caso de no verificarlo en ese plazo se procedera a borrar U usUario y
debera registrarse de nuevo en la aplicacion.

Aceptar

El mensaje indica que la aplicacion DEBA acaba de enviar un correo electrénico como el
gue se muestra a continuacién, a la direccién de correo que se haya especificado en el
auto registro, el cual contiene un enlace que al pulsarlo la direccién de correo quedara
verificada.

Asunto: bepor‘te en edad escolar - Auto-registro

=

Hola,

Le informamos de que su registro en la aplicacion 'Deporte en edad escolar’ esta condicionado a que verifigue su direccion de correo mediante el siguiente
enlace:

http://sc01ul0619.cec.jeyl.es:7777/deb2/Login.do?accion=confirmarEmail&tipo=TLARMO&id=36d83c08&pw=7c754dc5647fd8d8d15692ab 23147 38

Sino puede pulsarlo, copielo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador. Si trascurridas 24h no ha confirmado su email, se cancelara su registro y
deberd auto-registrarse de nuevo.

Este mensaje se ha generado automéaticamente, por favor no lo conteste.
Para resolver consultas, dudas o problemas puede llamar al 012 o al 983 327 850.
Saludos.

Deporte en edad escolar.
Consejeria de Cultura y Turismo.
Junta de Castilla y Ledn.

Si se accediera a la aplicacion si haber verificado previamente el correo electronico
indicado en el auto registro, la aplicaci - -n
los datos introducidos en el auto registro, y se mostraria un mensaje indicando que el
email esté sin confirmar.
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e Se han producido los siguientes errores:
- Debe confirmar su direccién de e-mail. Al suto-registrarze en la aplicacion se le envio un e-mail con una ur de verificacién. Por favor, busgue dicho e-mail
en la carpeta de entrada de su buzon de coreo y =i no lo encuentra revise |a carpeta de comeo no deseado. En cazo de no haberlo recibido, puede generar
el envio de uno nuevo desde este enlace.

Datos del monitor
DNI/NIE
BTES4321X
* Tipo de via

Calle

* Provincia
alladolid

Teléfono fijo

Datos de conexion

* Usuario
monitor12

* campos obligatorios

* Nombre * Apellido 1
Raimundo Efeso

* Nombre de la via

Abrazamozas

* Localidad

CASASOLA DE ARION

Teléfono mavil * Email

Nuevo Email (pendiente de verificar)

}uonen@dominio.com

Apellido 2
Garcia
Numero  Escalera Piso Letra
TER
47000
Modificar e-mail Editar
Modificar contrasefia Editar
Volver

Cuando se pulse el enlace contenido en el correo de verificacion del email, se accedera a
la aplicacion DEBA donde se mostrara el siguiente mensaje:

Confirmacion de la direccion e-mail

Su direccion de e-mail ha sido confirmada con éxito.

Inicio

Usuario: Es el nombre de usuario que servira para acceder a la aplicacion. Debe ser una
cadena de texto de al menos 6 caracteres de longitud y solo se admitiran letras y
nameros. Ademas no podra coincidir con otro nombre ya existente.

Contrasefia: Es la contrasefia asociada al nombre de usuario. Debe ser una cadena de
texto de al menos 8 caracteres de longitud y solo de admitiran letras, nUmeros y simbolos
de puntuacion. Y al menos debera contener una letra y un namero.
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B. ENTRADM LAPLI CACI CN

El acceso a la aplicacibn como monitor se realizara desde la pantalla principal de la
aplicaci-n, pulsando en el bot-n de fAAcceso0 ¢
de Monitores.

En la siguiente imagen se puede apreciar en fondo gris oscuro, el botén anteriormente
indicado:

:;g B i Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

Entrada a la aplicacién

Deporte en edad escolar es una aplicacion de la Consejeria de Culturay Turismo de la Junta de Castillay Ledn que permite alas entidades
participantes en el Programa de Deporte en Edad Escolar de Castillay Ledn (centros escolares, clubes deportivos, etc), grabar los equipos y
sus paricipantes, con el objeto de que las entidades organizadoras (Federaciones Deportivas, Diputaciones Provinciales y Ayuntamientos),
validen los equipos y generen y tramiten las correspondientes comunicaciones a la Junta de Castilla y Ledn.

Los siguientes enlaces permiten el acceso a la aplicacion segun cual sea su perfil de usuario.

ENT. PARTICIPANTES MONITORES ENT. ORGANIZADORAS PERSOMNAL JCyL
Acceso Acceso Accsso
Autorregistro Autorregistro
Manual Ent. Participantes Manual Monitores

Una vez pulsado el botén anteriormente indicado, aparecera la siguiente pantalla:

Acceso mediante usuario y contrasefia (Monitores)

* Jsuario

* Contrasefia

Volver Entrar

Mo recuerdo mi Usuario He olvidade mi contrasefia

En dicha pantalla se debera introducir el nombre de usuario y contrasefia que se
establecieron al auto registrarse y pulsar el botén Entrar.
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Si el usuario o la contrasefia no fueran correctos aparecera el siguiente mensaje de error:

5& han producido los siguientes errores:
- El usuario o la contrasefa no son cormectos. Usuario = prueba M°
intentos fallidos 1.

Si se realizaran tres intentos erréneos consecutivos, el usuario se bloquearia durante 15
minutos, apareciendo el siguiente mensaje que informa de ello:

Se han producido los siguientes errores:
- El usuario prueba ha superado los 3 intentos. La cuenta quedara
bloqueada durante 15 minutos.

Si el proceso de entrada se realizara con éxito, la pantalla a la que se accedera variara en
funcién de lo siguiente:

- Si el monitor no hubiera solicitado ningln permiso de gestion sobre alguna
modalidad deportiva, o habiendo solicitado alglin permiso, no tiene autorizado
todavia ninguno, se le mostrara la pantalla de Modalidades Deportivas (véase
apartado 4)

- Si el monitor tiene al menos algun permiso de gestién autorizado, le aparecera una
pantalla donde debera seleccionar con que entidad participante quiere trabajar, de
entre todas a las que tenga acceso por tener autorizado permiso de gestion sobre
alguna modalidad deportiva de dicha entidad. En la siguiente imagen se muestra la
pantalla en cuestion:

Seleccion de entidad participante

Entidad participante MNIF
Volver Buscar
Entidad participante MNIF E-mail Accion
Club de prueba 547110014 correo@dominio.es

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 [x]

Para seleccionar una entidad participante basta con pulsar en el botén de fondo
verde fASeleccionaro.

Al seleccionar una entidad participante, la aplicacion mostraré la pantalla de inicio
del perfil Monitor, que es la que se muestra en la siguiente imagen:
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Usuario conectado: contorju2mo (contorju2mo MO) Manual de usuario = Cerrar sesion
Ent. participante: Ayuntamiento de Villaabajo = Cambiar

@A Junta de Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

. . e
@ Operacion realizada con éxito.

Pagina de Inicio (Monitores)

Bienvenido a la aplicacion DEBA. Lo primero que debe hacer es escoger una entidad participante, para poder gestionar equipos, participantes y
comunicaciones.

En el menu superior usted puede modificar sus datos, incluyendo su usuario o contrasefia, y gestionar las modalidades deportivas en las que
desea pariicipar.

Una vez que las entidades paricipantes autoricen su participacion en una modalidad deportiva, usted podra dar de alta equipos y participantes, asi
como solicitar a la entidad organizadora la tramitacién de un equipo.

Resumen de tareas pendientes Niumero Acceder

Equipos en proceso de tramitacion
Equipos cuya framitacion ha sido rechazada
Modalidades deportivas con la solicitud de gestion pendiente de autorizar

[ =T B ]

el &l &l &l

Equipos con participantes sin comunicar mas de 10 dias

Obsérvese que arriba del todo, en la parte izquierda, ademas de aparecer el nombre de
usuario asi como el nombre y apellidos, debajo aparece el nombre de la entidad
participante que se ha seleccionado y que por tanto es con la que se va a trabajar en ese
mo ment o. Y al |l ado del nombre aparece | a
mostraria la pantalla de seleccion de entidad participante antes comentada, lo que
permitiria cambiar a otra entidad participante de las que se tenga acceso.

Si cuando aparecio la pantalla de selecciobn de entidad participante, no se hubiera
seleccionado ninguna y se hubiera hecho clic en alguna de las opciones de menu
existentes, en la parte superior de la pantalla, al continuacion del nombre del usuario
conectado apareceriael t ext o fiSel eccione una entidad
él, mostraria la pantalla de seleccién de entidad participante ya comentada, lo que
permitiria seleccionar alguna entidad participante. En la siguiente imagen se puede
apreciar el texto fASeleccione una entidad
seleccion de entidad participante:

Usuario conectado: monitort {José Ejemplo Lopez) - Seleccione una entidad participante Manual de usuario = Cerrar sesion

S8 Junta de Deporte en edad escolar
Castillay Leon
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Si no se hubiera seleccionado ninguna entidad y se pulsara en las opciones de menu
correspondientes a Equipos o Participantes, como dichas opciones se basan en tener
seleccionada una determinada entidad participante, la aplicacion mostrard un mensaje
indicando tal extremo y en el propio mensaje aparecera un enlace que conduce a la
pantalla de seleccion de entidad participante.

Mo tiene permisos para acceder a este apartado.

Para poder hacerlo debe seleccionar, desde el enlace de la parte superior de la pantalla, una de las entidades participantes a
las gue pertenece. O bien pulse en este enlace.
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3.1. Cambiar la contrasefia cuando se ha olvidado

Si la causa de no acceder correctamente es que no se recordara la contrasefia que se
establecié en su momento (al auto registrase o posteriormente si es que se realizé alguin

cambi o) , la soluci-n serza pulsar en ehlaenl ac¢
pantalla de acceso, en la zona inferior derecha.

Acceso mediante usuario y contrasena (Monitores)

* Jsuario | |
* Contrasefia | |
Volver | Entrar
Mo recuerdo mi UsUario He olvidado mi contraseiia
Al pul sar en fAiHe olvidado mi contrasefao apare

+ El nombre de usuario

+ campos obligatorios | Enviar

Cerrar

En ella se deber8 introducir el nombre de u
provocara que se envie un correo electronico al correo que la entidad participante tenga
establecido en sus datos, apareciendo el siguiente mensaje que informa de ello:

N

Recordar contrasefa

@ Se ha enviado un e-mail a la direccion facilitada con Q
instrucciones para recuperar la contrasefia. Si no recibe el e-mail en
las proximas horas, compruebe gue el nombre de usuario facilitado
es el gue indico al registrarse en nuestro sistema.

| Cerrar ]
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El correo electrénico que se recibira sera similar al siguiente:

Asunto: Deporte en edad escalar
Hola,
Le informamos de gue puede generar una nueva clave de acceso a la aplicacion 'Deporte en edad escolar' (DEBA) haciendo click en el siguiente enlace en un plazo maximo de 24h,

http: A oylul 0006118, cecjoyl.es/deb3/Login. do?accion=irReset Password & cReseteo=w\Z2dh 00 p g WDk ey LaCESNIWA321 5P 80y Mg DsSUgtuS gk hD

Este mensaje se ha generado automdticamente, por favor no lo conteste,
Saludos,

Deporte en edad escolar,
Consejeria de Cultura y Turismo.
Junta de Castilla y Ledn,

El correo electrénico contendra un enlace que debera pulsarse y llevara a la siguiente
pantalla:

Cambio de contrasefia

Mueva contrasefia de acceso
* Escriba la nueva contrasena

= Repita la nueva contrasefia

* campos obligatorios Cancelar Guardar

Esta pantalla dara la posibilidad de establecer una nueva contrasefia, para lo cual habra
gue introducirla por duplicado, como es habitual en estos casos.

Si las dos contrasefias no coincidieran exactamente, apareceria el siguiente mensaje de
error:

5e han producido los siguientes errores:
- Las confrasefias no coinciden.

Si las contrasefas coincidieran y la operacion se realizara sin problemas, apareceria el
siguiente mensaje informando de ello:

@ La contrasena se ha modificado comectamente
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3.2. Recordar el usuario cuando se ha olvidado

Cuando los intentos de acceso fallidos sean debidos a no estar seguro de recordar
exactamente el nombre de usuario que se establecié en su momento (al auto registrase o
posteriormente si es que se realizé algin cambio), la solucién seria pulsar en el enlace
ANo recuerdo mi u spardatlai de accesppea la boaayinfegonizquiexda.

Acceso mediante usuario y contrasena (Monitores)

* Jsuario | |

* Contrasefia | |

Volver | Entrar
Mo recuerdo mi UsUario He olvidado mi contrasefia
Al pul sar en ANo recuerdo mi wusuari o0 aparecer

Recordar usuario

* Escriba a continuacion su direccion de e-mail

* campos obligatorios { Enviar | Cerrar

En ella se debera introducir el correo electronico que la entidad participante tenga
establecido en sus datos, lo cual provocard que se envie un correo electrénico a dicho
correo siempre y cuando este correo coincida con el que tenga establecido alguno de los
usuarios de la aplicacion, apareciendo a continuacion el siguiente mensaje que informa de
ello:

Recordar usuario

@ Se ha enviado su nombre de usuario por e-mail a la direccion €
facilitada. Si no recibe el e-mail en las proximas horas, compruebe
que la direccién facilitada es 1a gue indico al registrarse en nuestro

sistema.

El correo electrénico que se recibira sera similar al siguiente:
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Asunto: Deporte en edad escalar
Hola,
Le informamos de que su nombre de usuario para el acceso ala aplicacién 'Deporte en edad escolar' (DEBA) com o usuario autorizado es el siguiente: casgoniga.
Este mensaje se ha generado automaticamente, por favor no lo conteste.
Saludos,

Deporte en edad escolar,
Consejeria de Cultura y Turismao,
Junta de Castilla y Ledn.

Como se puede apreciar en el correo electrénico anterior, dentro de él vendra indicado el
nombre del usuario.
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3.3. Paginadeinicio: Resumen de tareas pendientes

Cuando se selecciona una entidad participante, el programa muestra a continuacion la
pagina de inicio, la cual contiene una serie contadores que, como se puede observar en la
imagen siguiente, sirven de recordatorio de tareas pendientes que el monitor tiene en ese
momento:

@ Operacion realizada con &xito.

Pagina de Inicio (Monitores)

En el menu superior usted puede modificar sus datos, incluyendo su usuario o contrasefia, v gestionar las modalidades deportivas en las que
desea participar.

Una vez que las entidades participantes autoricen su participacion en una modalidad deportiva, usted podra dar de alta equipos v participantes, asi
como solicitar a |a entidad organizadora 13 tramitacion de un equipo.

Resumen de tareas pendientes Nimero  Acceder

Equipos en proceso de tramitacion
Equipos cuya tramitacion ha sido rechazada
Modalidades deportivas con |a solicitud de gestion pendiente de autorizar

[= I = L

Equipos con participantes sin comunicar mas de 10 dias

&l &l &1 &l

Para cada una de las tareas pendientes hay un botén que conducira directamente a la
pantalla de la aplicacion donde se puede realizar dicha tarea.

Obsérvese, como se puede apreciar en la imagen siguiente, que si habiendo accedido
como monitor no se hubiese seleccionado ninguna entidad participante, al ir a la opcion de
men¥ fAlnicioo el nU de tianrser@ snenpregneden elncase s
anterior, ya que la mayoria de las tareas dependen de tener seleccionada una entidad

participante.

Pagina de Inicio (Monitores)

Bienvenido a |a aplicacion DEBA. Lo primero que debe hacer es escoger una entidad participante, para poder gestionar equipos, participantes y
comunicaciones.

En &l mend superior usted puede modificar sus datos, incluyendo su usuario o contrasefia, y gestionar las modalidades deportivas en las que
desea participar.

Una vez gue |as enfidades participantes autoricen su participacién en una modalidad deportiva, usted podra dar de alta equipes v participantes, asi
como solicitar a la entidad organizadora la tramitacion de un equipo.

Resumen de tareas pendientes Namero  Acceder

Modalidades deportivas con |a solicitud de gestion pendiente de autorizar 0 =
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4. PERMI SOS

Una vez auto registrado, o bien al inicio de cada temporada, lo siguiente que debe hacer
un monitor es solicitar permiso para gestionar las modalidades deportivas de las entidades
participantes de la cuales dicha persona sea monitor. Para ello deber dirigirse a la opcién
de menu fPermisosdodonde aparecera la siguiente pantalla:

Buscador de permisos de gestion de modalidades deportivas

Entidad Organizadora | Seleccionar .. ﬂ Entidad participante
Mod. deportiva Seleccionar ... [ ] Permiso de gestion Seleccionar ... [v]
Solicitar Volver Buscar
Entidad Organizadora Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Permiso de gestion Accidn

NO HAY REGISTROS

En esta pantalla apareceran los permisos de gestion que se hayan solicitado, sea cual sea
su estado (Solicitado, Autorizado, Denegado, Revocado). Logicamente, nada mas auto
registrarse no aparecera ningun registro en esta pantalla.

La pantalla tiene incorporado un buscador que puede resultar Gtil si el nimero de

permisos de gestion solicitados fuese grande y se quiere consultar alguno en concreto. En

ese caso se introduciria informaciéon en alguno de los filtros (Entidad Organizadora,

Entidad Participante, Mo d . Deportiva, Per mi so de
el cual filtraria convenientemente y mostraria los registros que cumplieran con los filtros
establecidos.

Para solicitar un nuevo permiso, que sera lo que haya que hacer siempre nada mas
haberse auto registrado, o bien al inicio de cada temporada, habra que pulsar el boton
AiSolicitaro, el cual dar8 paso a | a siguiente

Buscador de permisos de participacion

Seleccione uno o mas criterios de filtrado. Después pulse "Buscar” y se mostraran los permisos que coinciden con dichos criterios.

Entidad Organizadora | Seleccionar ... E| Entidad pariicipante
Mod. deportiva Seleccionar ... [x] Provincia Seleccionar . [=]

Volver Buscar

Esta pantalla es un buscador que sirve para mostrar aquellas modalidades deportivas que
han sido autorizadas por parte de las entidades organizadoras a las entidades
participantes y que por tanto son susceptibles de que un monitor puede solicitar permisos
de gestion sobre ellas.
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La busqueda se puede hacer usando cualquiera de los cuatro criterios existentes o una
mezcla de varios, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

- Entidad Organizadora: Al indicar una entidad organizadora en concreto, se filtrara
de tal forma que aparecerdn todas aquellas entidades participantes que tengan
autorizada alguna modalidad deportiva de esa entidad organizadora. El resultado
devolvera una fila por cada entidad participante y modalidad deportiva, dado que
las solicitudes de permiso de gestion por parte de un monitor son a nivel de
modalidad deportiva.

- Entidad Participante: Este filtro, a diferencia del resto, no es una lista sino que es
un texto libre. El texto que aqui se escriba se buscara que forme parte del nombre
de las Entidades Participantes existentes en DEBA. Por ejemplo, si se pone
MARIA podrian salir entidades tales como:

o CP Maria
o CP VIRGEN MARIA DE LA CONCEPCION
0 Club Deportivo Mariano

Obsérvese que a efectos de la busqueda las mayulsculas y minusculas se
consideran iguales, asi como las vocales acentuadas y no acentuadas.

- Mod. Deportiva: Al indicar una modalidad deportiva en concreto, se filtrara de tal
forma que apareceran todas aquellas entidades participantes que tengan
autorizada esa modalidad deportiva en alguna entidad organizadora. El resultado
devolvera para cada entidad participante que tenga esa modalidad, tantas filas
como entidades organizadoras diferentes le hayan autorizado dicha modalidad a la
entidad participante.

- Provincia: Al indicar una provincia en concreto, se filtrard de tal forma que
apareceran todas aquellas entidades participantes que tengan su domicilio en la
provincia indicada. El resultado devolvera una fila para cada entidad participante y
modalidad deportiva que tenga autorizada dicha entidad participante, teniendo en
cuenta que si una misma modalidad deportiva la tiene autorizada para mas de una
entidad organizadora (Ej: futbol por parte de la Federacion de futbol y futbol por
parte de un Ayuntamiento o Diputacion), para esa modalidad deportiva apareceran
tantas filas como entidades organizadoras se la hayan autorizado.

Una vez realizada la busqueda de forma adecuada, en la pantalla deberia aparecer, entre
otras, la entidad participante y modalidad deportiva para la cual el monitor desea solicitar
el permiso de gestion. En la siguiente pantalla se ven los resultados correspondientes a
haber buscado indicando una entidad organizadora determinada y una provincia:
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Buscador de permisos de participacion

Entidad Organizadora  |Entidad organizadora de prueba _~| Enfidad participante
Mod. deportiva Seleccionar ... -] Provincia Valladolid ~]
Volver Buscar
Entidad Organizadora Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Accidn

Entidad organizadora de prueba a Ajedrez AT ETL TR T FER Solicitar |
Entidad organizadora de prueba a Atlefismo WEET-T TR TP T TR Solicitar |
Entidad organizadera de prueba Club de prucba Baloncesto WA ET-L T T FE Solicitar |
Entidad organizadora de prueba Enfidad Parficipante de pruebas Fitbol 01/01/2013 311272013 m

Registro: [1/4] Pagina: [1/1]

Una vez localizado en el buscador la entidad participante y modalidad deportiva
deseadas, para asegurarse que la entidad participante es realmente la que se desea y no
otra, ya que podria haber entidades participantes con nombres muy parecidos, antes de
proceder a solicitar el permiso de gestiébn se recomienda acceder a la ficha de datos de
dicha entidad participante para comprobar que es la deseada. Para ello, los nombres de
las entidades participantes que aparecen en el buscador son enlaces en si mismos, que al
pulsarlos muestran una pequefa ficha con varios datos de la entidad participante, como
se puede apreciar en la siguiente imagen:

Buscador de permisos de participacion

—— Datos del centro escolar/clul
NIF * Entidad
S4711001J Club de prueba
+ Tipo de via + Nombre de la via Mimero Escalera Piso Letra
Calle Wiento 1 3 A
* Provincia * Localidad = ([EE,
Valladolid CASASOLA DE ARION 47000
Teléfono fijo Teléfono movil Fax E-mail
correod@dominio ez
* campos obligatorios Volver

Una vez comprobado que la entidad participante es la deseada, se volveria al buscador
anterior y bastar2za con pulsar el bot - n ASolic
entidad participante y modalidad deporltiicva agwe
aparecera un mensaje de confirmacion como el siguiente:
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Mensaje de pagina web ll

"y JEstd sequro de salicitar permizo para la modalidad 'Baloncesto' de la
WY organizacidn 'Entidad organizadora de prueba’y participante 'Club de
prueba'?

Aceptar Cancelar

Y una vez confirmado, la operacion quedaria realizada y el permiso habria quedado
iSolicitadod como se puede apreciar en | a sigu

Buscador de permisos de participacion

@' COperacion realizada con éxito. &
Entidad Organizadora | Entidad organizadora de prueba ~| Entidad participante | |
Mod. deportiva | seleccionar ... ~| Provincia | valladolid |

Volver | Buscar
Entidad Organizadora Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Accién
Entidad organizadora de prueba a Ajedrez (T STAIE S TEPTPI TE R Solicitar |
Entidad organizadora de prueba a Atletismo 01012013 3111272013 m
Entidad organizadora de prueba Club de prueba Baloncesto 01/01/2013 322013 Solicitado
Entidad organizadora de prueba Entidad Participante de pruebas Fiitbol 01/01/2013 3MM2/2013 m
Registro: [1/4] Pagina: [1/1]

Al volver a la pantalla del buscador de permisos de gestién de Modalidades Deportivas, el
permiso figurara en la relacion de permisos solicitados, como se observar en la siguiente
imagen:

Buscador de permisos de gestion de modalidades deportivas

Entidad Organizadora  |Seleccionar ... Entidad participante | |
Meod. deportiva |Seleccionar ... Permiso de gestion |Seleccionar ...
Solicitar i Volver o Buscar
Entidad Organizadora Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Permizo de gestion Accion
Federacién de Fitbol Club de prucba, Fithal 2000772015 30/DER01E Solicitada [ Desistir |

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar:
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Una vez solicitado, se deberd esperar a que la persona que dio de alta en DEBA a la
entidad participante autorice el permiso. Cuando esto suceda, el monitor recibira un correo
electrénico como el que aparece en la siguiente imagen, el cual le informara de ello:

Asunto: Deporte en edad escolar

s |

Haola,

Le informarmos de gue el permiso de gestidn del monitor "José Ejemplo Lapez" para la entidad participante "Entidad
participante de prueba" y la modalidad deportiva "4jedrez" de la entidad organizadora "Entidad organizadora de
prueba" ha cambiado al estado: "Autorizado”,

Sitiene alguna duda sobre el contenido del correo electrénico contacte con "Entidad organizadora de prusha",

Este mensaje se ha generado automaticamente, por favor no lo conteste.
Para resalver consultas, dudas o problemas puede Hlamar al 012 o al 983 327 850,

Saludos,

Deporte en edad escolar.
Consejeria de Cultura v Turismao.
Junta de Castilla y Ledn,

Y a partir de ese momento, en el buscador de permisos de gestibn de Modalidades

Deportivas,e| per mi so aparecer8 AAutorizadoo, como
Buscador de permisos de gestion de modalidades deportivas
Entidad Organizadora  |Ssleccionar ... ﬂ Entidad participante
Mod. deportiva Seleccionar ... [»] Permiso de gestion Seleccionar .. [v]
Solicitar Violver Buscar
Entidad Organizadora Entidad participante Meod. deportiva F. Inicio F. Fin Permiso de gestion Accion
Federacion de Fitbol Ayuntamiento de Villaabajo Futbol 29/0712015 30/06/2018 Autorizado
Los permi sos de gesti-n en estado AAutorizad

equipos para esa entidad participante y modalidad deportiva.
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5. EQUI POS

Dentro de la opcidn equipos se podran realizar las siguientes acciones:
- Adadir un nuevo equipo.
- Afadir un participante a un equipo ya existente.
- Afadir un participante ya existente a otro equipo.
- Modificar los datos de un participante de un equipo.
- Eliminar un participante de un equipo.
- Modificar los datos identificativos de un equipo.
- Generar el certificado de un equipo.
- Afadir participantes de equipos anteriores.
- Generar el formulario de asistencia sanitaria.

- Participantes comunicados.

Al acceder a la opcion fEquiposq por defecto la pantalla que aparece muestra una lista de
todos los equipos que la entidad participante tiene dados de alta en las modalidades
deportivas para las que el monitor tenga autorizado el permiso de gestién. En la parte
superior de dicha pantalla se dispone de un buscador de equipos basado en varios
criterios de seleccion, el cual permite filtrar la lista de equipos de tal forma que solo
aparezcan aquellos equipos que cumplan los criterios que se fijen.

Buscador de equipos

Nombre
Mod. deportiva |Selsccionar .. [v] Categoria Seleccionar . [v] Sexo Seleccionar .. [w |
Estado Seleccionar [v] Equipos con participantes sin comunicar | Seleccionar .. [v]
Nuevo equipo Volver Buscar
MNombre Mod. deportiva Categoria Sexo Estado
BEMJAMIMN MASCULINDG ROMDILLA Fithal Benjamin Masculino Pendiente de validar ‘_=/.
Ciclismo 2 - Juvenil - Mixdol Fitbol Juvenil Mixto Tramitado ?/‘
Equipo de prueba Fltbol Alevin Micto Rechazado ‘_=/.
Prebenjamin Masculino Rondilla Fltbol Prebenjamin Masculino Tramitado ‘_=/‘
Prueba Fltbol Benjamin Femenino Pendiente de validar ‘_=/'
prucba Futbol Infanil Mixto Tramitado ‘_=/‘
Test Equipo EPA Automregistrada Fitbol Alevin lasculino Tramitado l_=/‘
20150825 test ep Futbol Prebenjamin Masculino Nuevo o en edicién ‘_=/‘

Registro: [1/8] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 ﬂ
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IMPORTANTE: Los monitores podran realizar las acciones antes indicadas solo para
aguellos equipos cuya modalidad deportiva pertenezca a una entidad organizadora que no
tenga habilitada la carga masiva de datos. Para los equipos que pertenezcan a
modalidades deportivas pertenecientes a entidades organizadoras que tengan habilitada
la carga masiva de datos (actualmente son: Ayuntamiento de Burgos, Diputacion
Provincial de Burgos, Ayuntamiento de Valladolid, Diputacion Provincial de Valladolid,
Federacion de Karate de Castilla y Le6n), los monitores solo podran consultar los equipos
pero no podran realizar ninguna de las operaciones de mantenimiento relacionadas
anteriormente.
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5.1. Adadir un nuevo equipo.

MUY IMPORTANTE: No es necesario crear un nuevo equipo cada vez que se necesite
afiadir nuevos participantes a un equipo. Primeramente habrd que comprobar si el equipo
al cual pertenecen los nuevos participantes que se quieren afadir ya existe 0 no, para lo
cual basta con revisar en el buscador de equipos si el equipo esta entre los ya existentes.
Si hay muchos equipos en el buscador de equipos, se puede aplicar algun filtro de los
existentes (por ejemplo seleccionar la modalidad deportiva y la categoria) para reducir la
lista y facilitar la comprobacién de si el equipo ya existe.

Una vez comprobado que el equipo donde se van a afiadir los participantes no existe, es

decir, que se trata de realmente de un equipo nuevo, para afadir un nuevo equipo
basta con pul sar el bot - n ANuevo equipod que
AEquapos

Al pulsar el mencionado botén, aparecerd la siguiente pantalla, la cual se corresponde con
|l o que se ha denominado AFicha del equipoo:

Ficha del equipo

* Nombre

* Mod. deportiva * Categoria

Seleccionar v Seleccionar v
* Sexo * Estado
Seleccionar .. ¥ | [Nuevo o en edicion

* campos obligatorios Cancelar Guardar

Participantes

DNUNIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo Estado F. Alta

NO HAY REGISTROS

A la hora de grabar un nuevo equipo, los primeros datos a cumplimentar son los datos
identificativos del equipo, que son los siguientes: Nombre, Modalidad Deportiva, Categoria
y Sexo.

Nombre: Dato OBLIGATORIO, tipo texto, donde indicar un nombre que identifique al
equipo. Si por ejemplo hay varios equipos para la misma modalidad deportiva, categoria y
sexo, se les suele distinguir afiadiendo letras (A, B, C, etc.) o numeros (1, 2, 3, etc.).

Mod.Deportiva: DATO OBLIGATORIO, tipo lista, donde indicar la modalidad deportiva a
la que pertenece el equipo. Los valores que apareceran en la lista estan supeditados a las
modalidades deportivas para las cuales el monitor tenga permisos de gestion autorizados
por las entidades participantes correspondientes.

Categoria: Dato OBLIGATORIO, tipo lista, donde indicar la categoria del equipo. Los
valores de esta lista estan supeditados a las categorias predefinidas para la modalidad
deportiva seleccionada previamente.

Sexo: Campo OBLIGATORIO, tipo lista, donde se indica el sexo de los jugadores del
equipo. Valores posibles: Masculino, Femenino y Mixto
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Una vez cumplimentados los datos identificativos del equipo se debe pulsar el boton
Guardar para que el equipo quede grabado. Y una vez grabado el equipo, en caso de que
|l a operaci-n se realice con

@ Operacion reslizada con éxito

Ficha del equipo

* Nombre

Equipo de prueba

* Mod. deportiva * Categaria

Futbol (Federacion de Fitbol) T | Alevin r

* Sexo * Estado

Mixto ¥ | [Nuevo o en edicion

= campos obligatorios Certificado Borrar Solicitar tramitacion Editar Volver

Asistencia Sanitaria

Afadir participantes de equipos anteriores Afadir participantes

Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo Estado F. Alta

Participantes

DNUNIE/Pasaporte

NO H&Y REGISTROS

Al pul sar en el
ABuscador de:participanteso

Buscador de participantes

Permite buscar al participante o bien por el DNI o bien por el nombre, apellidos, sexo y fecha de nacimienta.
DNI/MIE/Fasaporte

Nombre 1er Apellido 2do Apellido Sexo F. Nacimiento
Seleccionar ... ﬂ
Volver Buscar

DNINIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento

NO HAY REGISTROS

Para evitar duplicidades le recordamos gue solo debe dar de alta un nuevo participante, si no lo encuentra con el buscador. Nuevo

La pantalla
afadir un nuevo participante se pueda realizar una busqueda entre los participantes
existentes (los grabados hasta la fecha por la entidad participante) con el objeto de no
afadir un participante ya existente, evitando asi duplicados.

El buscador de participantes permite buscar (filtrar) por los siguientes criterios:

DNI/NIE/Pasaporte: Si lo que se introduce es un DNI/NIE se debe introducir completo (con
la letra final incluida) y sin los puntos de los miles, ni guiones, ni otros caracteres
separadores. Si lo que se introduce en un pasaporte también debe ser introducido
completo.

Nombre y apellidos: En cada dato se puede introducir el valor completo a buscar o una
parte. En cualquier caso, se puede teclear la cadena en mayudsculas o mindsculas y con
acentos o sin acentos, ya que el resultado de la busqueda sera el mismo.

A Bus cado& creada cop & ffitalidadidp gue tardes dle e s t
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Por ejempl o, S i en el pri mer apellido se intro
ya grabados, gue su pri mer apnoleh magisculascanmoe nga |

minUsculas y con y sin acentos, pudiendo devolver participantes cuyo primer apellido
fuera: Garcia, Garcia, garcia, garcia, villagarcia, villagarcia, macias, macias, Macias,
etcétera.

Sexo: Es una lista con los tres posibles valores para un equipo: Masculino, Femenino,
Mixto.

F.Nacimiento: Sirve para indicar una fecha determinada y acotar la busqueda a
participantes que hayan nacido ese dia.

Recomendaciones para la busqueda de participantes:

1- Si se dispone del n°® de DNI/NIE/Pasaporte del participante, la busqueda inicial
deberia ser por dicho dato, dado que es un dato que en caso de producir un
resultado positivo, devolvera un solo participante, que salvo errores, deberia ser el
participante buscado. Si no se dispone del n® de DNI/NIE/Pasaporte, la alternativa
es buscar por los apellidos.

2- En caso de que la busqueda por DNI/NIE/Pasaporte no devolviera ningun
participante, habria que realizar una busqueda por los apellidos, ya que el
participante buscado podria existir ya, pero sin tener grabado el n° de
DNI/NIE/Pasaporte o bien tener grabado, por la circunstancia que fuera, un n° de
DNI/NIE/Pasaporte diferente al empleado para realizar la basqueda inicial.

3- Sicon la busqueda por apellidos tampoco se localizase al participante en cuestion,
habria que considerar que el participante no existe y que por tanto es necesario
afiadirlo, para | o cual hay que hacer clic en el
participantes, el cual dard acceso ala pantallade i Fi ¢ hlea padicgpac i - n 0

Datos del participante

DNIMIE v | * Nombre * 1er Apellido 2do Apellido * F.Nacimiento  * Sexo Teléfono
Selecciona ¥

*Tipodevia * Nombre de la via Nimero  Escalera  Piso Letra * Provincia * C.P.
Selecciona ¥

* Localidad * Asegurador *+ Prestadar * Tarjeta
Seleccionar ... v Seleccionar ... v

Datos de participacion
* Tipo de participacion Estado de la participacion F. Alta
Seleccionar ... v Alta v

* campos obligatorios Cancelar Guardar
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Consideraciones a tener en cuenta a la hora de grabar un nuevo participante:

DNI/NIE: En caso de indicar como identificador el DNI/NIE se debe indicar
completo, esto es, siguiendo las indicaciones dadas para este tipo de dato en los
comentarios del apartado 2- AUTO REGISTRARSE de este manual.

Pasaporte: Para casos excepcionales, de jugadores extranjeros que no poseen
NIE, se podria/deberia indicar el n° pasaporte como codigo identificativo. Téngase
en cuenta que si el jugador es menor de 15 afos, el codigo identificativo es
opcional y por tanto se podria dejar en blanco pero para los mayores de 15 afios,
se debe indicar algun cédigo identificativo.

Aseqgurador/Prestador: Son listas con unos valores predefinidos entre los que hay
uno qu@rosés Bl cual al ser saphrezcaumacajaadd o pr o
texto justo debajo, en la que se podra introducir un texto libre donde indicar el

Asegurador o Prestador que se precise.

Una vez introducidos todos los datos obligatorios del participante, se debera pulsar el
bot - n AGuardar o para que el participante qued

Al guardar se aplican una serie de controles, entre los cuales hay varios relacionados con
la edad que son los siguientes:

- Los Delegados deben tener 18 afios o mas.
- Los Técnicos deben tener 16 afios 0 mas.

- Los participantes de 15 o mas afios deben tener obligatoriamente
DNI/NIE/Pasaporte.

- Ningun participante puede tener 100 afios o0 mas. Este control estd pensado
para evitar errores de bulto al teclear el afio de nacimiento.

- Solo se permiten grabar jugadores cuyo afio de nacimiento se corresponda con
alguno de los afos establecidos para la categoria del equipo en cuestion,
siendo los afios de cada categoria los que hayan sido indicados, por parte de
la Entidad Organizadora correspondiente, a la Junta de Castilla y Ledn.

Si, al i Gu a r whaartipante, todos los datos estuvieran bien (los datos obligatorios
estan rellenos, los datos con formato tienen el formato adecuado, las validaciones
relacionadas con la edad son correctas, etc.), aparecera un mensaje informando que el
participante ha quedado guardado, mostrandose la ficha de dicho participante con la
posibilidad de editar los datos si fuese necesario.
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Ficha de la participacion

@ Operacion realizada con éxito.

Datos del participante

DNUNIE ¥ | * Nombre * 1er Apellido 2do Apellido * F.Nacimiento  * Sexo Teléfono
hosé Ejemplo 12/07/2002 Masculing ¥
*Tipodevia * Nombre de la via Numero  Escalera Piso Letra * Provincia * C.P.
Autovia ¥ | [La\ega IValladolid {47000
* Localidad * Asegurador * Prestador * Tarjeta
CASASOLA DE ARION INSS v SACYL T | [CYL1234567890
Editar

Datos de participacion

* Tipo de participacion Estado de la participacion F. Alta
Jugador v Alta v
Editar
* campos obligatorios Volver
Pul sando el bot - n AYBusemdose dee par aparecérpaatl e s o

al menos, el participante que se acaba de guardar.

Buscador de participantes

Permite buscar al participante o bien por el DNI o bien por el nombre, apellidos, sexo y fecha de nacimiento.
DMNIMNIE/FPasaporte

Nombre Ter Apellido 2do Apellido Sexo F. Nacimiento
Seleccionar ... ¥
Volver Buscar
DNI/NIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento
Ejemplo, José Masculing 12/07/2002 Anadir

Registro: [1/1] Pagina: [1/1]

Fara evitar duplicidades le recordamos que solo debe dar de alta un nuevo participante, si no lo encuentra con el buscador. Nuevo

Nota: en el buscador de participantes apareceran, en cada momento, todos aquellos
participantes que pertenezcan a la entidad participante y cumplan los criterios introducidos
en el buscador, que en caso de no introducir ningan criterio, como es el caso de la
pantalla anterior, apareceran todos los participantes que la entidad participante haya
grabado alguna vez, independientemente de que pertenezcan a algun equipo de la
temporada en curso o no. Es decir, que cuando aparezcan todos, apareceran todos los
gue se hayan grabado también en temporadas anteriores, aunque todavia no hayan sido
afadidos a ningun equipo de la temporada en curso.

Un participante podria afiadirse a un equipo méas de una vez, siempre y cuando cada vez
sea afiadido con un rol diferente (Jugador, Delegado, Entrenador). Si se intentara anadir
al mismo participante dos veces en un mismo equipo y con el mismo rol (tipo de
participacién) apareceria el siguiente mensaje de error:

Pagina 36 de 72



Deporte en edad Escolar (DEBA)
Manual de usuario paralos Monitores

Edicién: 2015-2016 v01 2-Septiembre-2015

Una vez afiadidos todos los participantes que se precisen al equipo, se pulsara el botén
ivol ver 06 del ABuscador de participanteso, l o ¢
mostraran todos los participantes que componen el equipo

Si el monitor considera oportuno tramitar ya el equipo con los participantes que lo forman
en ese momento, entonces, e sldberdqpdisaretbotonl a A Fi c ha

IMPORTANTE: no es necesario esperar a tener grabados todos los participantes que
van a formar el equipo para solicitar su tramitacion. La tramitacion se puede hacer de
forma parcial y tantas veces como se necesite, es decir, que se puede solicitar en el
momento de crear el equipo con los participantes que se hayan afiadido en ese momento,
y posteriormente, cuando se vuelva afiadir otro u otros participantes, se volveria a solicitar
la tramitacibn para que esos nuevos participantes queden asegurados y  asi
sucesivamente.
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